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步驟一
進入「會員專區登入」
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步驟二

填上登入名稱及密碼，再按＂確定＂。

輸入登入名稱及密碼
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登入名稱

會員之登入名稱中的字母及數字代表如下不同意思：

例如：陳大文 2010年副院士
登入名稱：HKCP10005

‧HK (香港工業專業評審局)
‧C (會員姓氏第一個字母)
‧P (資歷)

‧榮譽院士 Honorary Fellow (HF)
‧院士 Fellow (F)
‧副院士 Associate Fellow (A)

‧10 (獲選年份)
‧005 (第幾位)
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更新個人資料
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服務區首頁
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更新個人資料

步驟一

按＂更新＂進入。
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更新個人資料

個人資料

輸入資料後，按＂Modify＂儲存。
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更新個人資料

公司資料

輸入資料後，按＂Modify＂儲存。
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更新個人資料

聯絡人資料

輸入資料後，按＂Modify＂儲存。
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更新個人資料

屬會資料

輸入資料後，按＂Modify＂儲存。
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更新資料完成。

更新個人資料
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更新登入資料
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更新登入資料

更改密碼

按＂更改密碼＂進入。
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更改密碼

更新登入資料

輸入資料後，按＂更改＂儲存。

註：更改密碼後，評審局不會有相關紀錄。如忘記
密碼須通知評審局秘書處為閣下重設密碼。
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更新登入資料

更改登入名稱

按＂登入名稱＂進入。
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更改登入名稱

更新登入資料

輸入資料後，按＂更改＂儲存。
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登記學時



19

登記學時

可按＂已批核課程清單＂查閱欲登記之課程是否已
批核。
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步驟一

登記學時

選取或輸入課程之主辦機構。
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步驟二

登記學時

選取或輸入課程之協辦機構(如有)。
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步驟三

登記學時

選取課程名稱。(如未批核之課程，須自行輸入名稱)
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步驟四

登記學時

已批核之課程，系統將自動顯示開課及完成日期。
如未批核之課程，須自行輸入開課及完成日期。
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步驟五

登記學時

會員須提供課程的相關資料以作審批，可上載課程簡
介及相關宣傳單張 (內容須包含課程名稱、日期、時數、
主辦機構、課程內容等資料)或其他相關資料。
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步驟五

登記學時

按＂上載課程資料＂。
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步驟五

登記學時

選擇檔案後，按＂上傳＂。
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步驟六

登記學時

會員須提供有關證明文件如聽講證書、修業證書或出席
證明書之副本。



28

步驟六

登記學時

按＂上載出席證明＂。
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步驟六

登記學時

選擇檔案後，按＂上傳＂。
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步驟七

登記學時

檢查輸入的資料是否正確。如沒有問題，按＂加入＂完
成。如需更改上載的檔案，請按＂重新設定＂，重新輸
入資料。
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查察學時
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查察學時

可查察已登記之學時數量及批核狀況。(登記後批核之狀
況，將不另行通知，會員須定期登入查察。)
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查察學時

先選擇開始及結束日期，再按＂開始查察＂，下方＂已
批核課程＂便會顯示已批核之課程的資料。
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查察學時

先選擇課程，再按＂移除所選＂，可移除已登記而未經
批核之課程。



35

完成所有更新或查閱後，按＂登出＂離開。


